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प्रशासन 

•  ‘प्रशासन’ मेनू डजन उपयरगकतााओ ंकर उपलब्ध किाया जाता है वे हैं ‘डजला डनगिानी अडधकािी’ 

(िीएसयू) औि ‘िाज्य डनगिानी अडधकािी’ (एसएसयू)।  

• कुछ प्रशासडनक कायों तक अपने स्वास्थ्य कें द् में ‘पी फॉमा’ औि ‘एस फॉमा’ (िेस्कटॉप) का 

उपयरग किने वाले लरगर ंकर भी ‘यूजसा मेनू’ – ‘अपिेट फैडसडलटी डिटेल्स’ (स्वास्थ्य कें द् संबंधी 

डवविण अपिेट किें ) के तहत पहंच  (ऍके्सस) उपलब्ध किाया जाता है।  

• उपयरगकतााओ ं की डवडभन्न शे्रडणयर ं के डलए प्रशासडनक पहंच का सािांश नीचे की ताडलका में 

प्रसु्तत है : 

ताकलिा 1 : प्रशासकनि िार्ों िे कलए उपर्ोगिताय िा ऍके्सस 

मेनू उप-मेनू उपर्ोगिताय िा स्तर अभु्यक्तिर्ां 

राज्य किला पी फॉमय एल फॉमय एस फॉमय  

(डेस्कर्ॉप) 

प्रशासन स्टाफ संबंधी सािांश हां हां     

प्रशासन उपकिण संबंधी सािांश हां हां     

प्रशासन आवश्यक मेडिकल सप्लाई संबंधी सािांश हां हां     

प्रशासन स्वास्थ्य कें द्र ंका प्रबंधन       

नए स्वास्थ्य कें द् के डलए अनुिरध  हां*     

नए आिआिटी यूजि के डलए अनुिरध हां हां     

प्रशासन स्वास्थ्य कें द्र ंका प्रबंधन/ कािावाई      ‘पी फॉमा’ औि 

‘एस फॉमा’ 

(िेस्कटॉप) के 

उपयरगकताा इस 

मेनू तक ‘यूजसा 

प्ररफाइल’ – 

अपिेट हेल्थ 

फैडसडलटी’ 

(स्वास्थ्य कें द् 

अपिेट किें ) के 

जरिए पहंच 

सकते हैं। 

स्वास्थ्य कें द् संबंधी डवविणर ंकी एडिडटंग हां हां हां  हां 

नए यूजि आइिी के डलए अनुिरध हां* हां* हां*  हां* 

स्वास्थ्य कें द् संबंधी डवविणर ं कर 

अपिेट किने के डलए अनुिरध 

 हां    

कवि उप-कें द्र/ं गांवर ंकी मैडपंग हां हां    

आवश्यक दवाओ ंकी सूची हां हां हां  हां 

आपात दवाओ ंकी सूची हां हां हां  हां 

सप्लाइज हां हां हां  हां 

स्वास्थ्य संबंधी श्रमशक्ति का डवविण हां हां हां  हां 

स्वास्थ्य कें द्  हटाने का अनुिरध  हां* हां* हां*  हां* 

प्रशासन लॉग इन संबंधी इडतहास हां हां     

प्रशासन उपयरग संबंधी सािांश हां      

प्रशासन स्वास्थ्य कें द् के अपिेट अनुिरध की सूची हां हां     

प्रशासन प्ररफाइल अपिेट की क्तथिडत हां हां     

* इन अनुिरधर ंके डलए से्टट यूजि द्वािा स्वीकृडत की जरूित है 
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स्टाफ संबंधी सारांश 

• इसके अंतगात DSO/SSO ‘डिक्तस्टि क्ट/ सब डिक्तस्टि क्ट’ (डजला/ अनुमंिल) या ‘से्टट/ डिक्तस्टि क्ट’ 

(िाज्य/ डजला) के तहत डवडभन्न ‘स्टाफ टाइप’ (स्टाफ का प्रकाि) की ‘सैंक्शन्ड काउंट’ (स्वीकृत 

डगनती) औि ‘वडकिं ग काउंट’ (कायाशील डगनती) देख सकते हैं।  

स्क्रीनशॉर् 1 : स्टाफ संबंधी सारांश 

 

उपिरण संबंधी सारांश 

• इसके अंतगात DSO/SSO ‘डिक्तस्टि क्ट/ सब डिक्तस्टि क्ट’ या ‘से्टट/ डिक्तस्टि क्ट’ के तहत डवडभन्न 

‘इक्तिपमेंट टाइप’ की ‘सैंक्शन्ड काउंट’ (स्वीकृत डगनती) औि ‘अवेलेबल काउंट’ (उपलब्ध डगनती) 

देख सकते हैं।  

स्क्रीनशॉर् 2 : उपिरण संबंधी सारांश 
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आवश्यि मेकडिल सप्लाइ संबंधी सारांश 

• इसके अंतगात DSO/SSO ‘डिक्तस्टि क्ट/ सब डिक्तस्टि क्ट’ या ‘से्टट/ डिक्तस्टि क्ट’ के तहत ‘आवश्यक 

मेडिकल सप्लाई’ (डचडकत्सा संबंधी डवडभन्न जरूिी चीजर ंकी आपूडता) का डवविण देख सकते हैं।  

स्क्रीनशॉर् 3 : आवश्यि मेकडिल सप्लाइ संबंधी सारांश 

 

स्वास्थ्य िें द्ो ंिा प्रबंधन 

• इसके अंतगात DSO/SSO डिक्तस्टि क्ट/ से्टट के तहत ‘सब डिक्तस्टि क्ट’ औि ‘फैडसडलटी नेम’ (स्वास्थ्य 

कें द् का नाम) कर सलेक्ट किने के डवकल्प के साि ‘फैडसडलटीज’ के डलए सचा कि सकते हैं।  

• सचा बटन पि क्तिक किने पि सचा के चुने गए मापदंि के डलए ‘फैडसडलटी समिी’ (स्वास्थ्य कें द् 

संबंधी सािांश) डदखता है। 

स्क्रीनशॉर् 4 : स्वास्थ्य िें द्ो ंिा प्रबंधन 

 

• नीचे में यूजि के अनुरूप ‘रििेस्ट फॉि नू्य फेडसडलटी’ (नए स्वास्थ्य कें द् के डलए अनुिरध) औि 

‘रििेस्ट फॉि नू्य RRT यूजि’ (नए आिआिटी उपयरगकताा के डलए अनुिरध) बटन मौजूद िहते हैं। 
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नए स्वास्थ्य िें द् िे कलए अनुरोध 

•  ‘रििेस्ट फॉि नू्य हेल्थ फेडसडलटी’ बटन पि क्तिक किने पि नया वेब पेज डदखता है। 

• ‘नू्य हेल्थ फेडसडलटी’ (नया स्वास्थ्य कें द्) के डनमााण के डलए अनुिरध किने के डलए सािी जरूिी 

सूचनाएं भिने की जरूित पड़ती है। 

स्क्रीनशॉर् 5 : नए स्वास्थ्य िें द् िे कलए अनुरोध 1 

 

• ‘ऍके्सस टाइप’ कर सलेक्ट किने पि संबंडधत यूजि डिटेल्स के डलए नया डवंिर डदखता है। 

स्क्रीनशॉर् 6 : नए स्वास्थ्य िें द् िे कलए अनुरोध 2 

 

• ‘एस फॉमा’ संबंधी ऍके्सस डसफा  उप-कें द् के उपयरगकताा कर डदया जाता है औि ‘फैडसडलटी टाइप’ 

के तहत ‘हेल्थ सब सेंटि’ (स्वास्थ्य उप-कें द्) सलेक्ट किने पि उसकी स्वतः  जांच हर जाती है।   

• सािे डवविण भि देने के बाद ‘सेव’ बटन काम किने लगता है। ‘नू्य हेल्थ फैडसडलटी’ के डलए 

अनुिरध सबडमट किने के डलए उस पि क्तिक किना हरता है। 
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नए RRT रू्िर िे कलएअनुरोध 

• ‘रििेस्ट फॉि नू्य RRT यूजि’ बटन पि क्तिक किने पि ‘रििेस्ट फॉि नू्य RRT यूजि बाइ 

डिक्तस्टि क्ट : xyz’ नाम का एक पॉप-अप डवंिर डदखेगा। 

• अनुिरध सबडमट किने के डलए सािे आवश्यक डवविणर ंकर भिकि ‘सेव’ बटन पि क्तिक किना 

हरता है।  

• डवंिर बंद कि दें। 

स्क्रीनशॉर् 7 : नए RRT रू्िर िे कलएअनुरोध 

 

• डकसी ‘फैडसडलटी टाइप’ के सामने ‘फैडसडलटी काउंट’ (स्वास्थ्य कें द्र ंकी डगनती) पि क्तिक किने 

पि उस स्वास्थ्य कें द् के रिकॉिों की सूची नीचे में डदखने लगती है।  

• ‘ऍके्सस’ बटन पि क्तिक किके उपयरगकताा की ऍके्सस संबंधी भूडमका के अनुसाि सूची वाले 

स्वास्थ्य कें द्र ंके डलए डनम्नडलक्तखत ‘ऍक्शन’ डलए जा सकते हैं :  

o एडिट फैडसडलटी डिटेल्स (स्वास्थ्य कें द् संबंधी डवविणर ं कर एडिट किना) - इन चीजर ं कर 

अपिेट डकया जा सकता है  : पता/ प्रभािी औि संपका  संबंधी डवविण/ इस स्वास्थ्य कें द् के 

तहत कवि सुडवधाओ ं की मैडपंग/ नए यूजि आइिी के डलए अनुिरध/ स्वास्थ्य कें द् संबंधी 

डवविणर ंकर अपिेट किने के डलए अनुिरध/ मैप पि थिान की पुडि किना। 

o एसेंडसयल मेडिसीन्स डलस्ट (आवश्यक दवाओ ंकी सूची) - अपिेट किना। 

o इमजेंसी मेडिसीन्स डलस्ट (आपात दवाओ ंकी सूची) - अपिेट किना। 

o सप्लाइज (अन्य चीजर ंकी आपूडता) - अपिेट किना। 

o हेल्थ वका फरसा डिटेल्स (स्वास्थ्य संबंधी श्रमशक्ति का डवविण) - अपिेट किना। 

o हेल्थ फैडसडलटी डिडलट रििेस्ट (स्वास्थ्य कें द् हटाने का अनुिरध) - ‘िीजन फॉि डिलीशन’ 

(हटाने का कािण) का उले्लख किते हए अनुिरध सबडमट किना। 
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स्क्रीनशॉर् 8 : स्वास्थ्य िें द्ो ंिा प्रबंधन – ररिॉडय 

 

स्वास्थ्य िें द् संबंधी कववरणो ंिी एकडकरं्ग 

• ‘ऍक्शन’ - ‘एडिट फैडसडलटी डिटेल्स’ पि क्तिक किने पि डसस्टम में उपलब्ध स्वास्थ्य कें द् संबंधी 

डवविणर ंकर डदखाने के डलए उस स्वास्थ्य कें द् की सूची के नीचे डवंिर फैल जाता है। 

स्क्रीनशॉर् 9 : स्वास्थ्य िें द् संबंधी कववरणो ंिी एकडकरं्ग 

 

• ये चीजें अपिेट डकए जा सकती हैं : प्रभािी अडधकािी का पता/ नाम औि उनका संपका  संबंधी 

ब्यरिा/ नके्श पि इस स्वास्थ्य कें द् के थिान की पुडि। 

• इनमें से डकसी भी डवविण कर अपिेट किने के डलए डवविण औि सािे आवश्यक फील्ड भिने के 

बाद अपिेट बटन पि क्तिक किना हरता है।  
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• यहां सलेटी (गे्र) िंग के हर गए फील्ड कर एडिट नही ंडकया जा सकता है। उन्हें अपिेट किने के 

डलए िीएसओ कर दायी ं ओि डदए गए डलंक पि क्तिक किके ‘ररके्वस्ट फॉर अपडेर् ऑफ 

फैकसकलर्ी कडरे्ल्स’ (स्वास्थ्य कें द् के डवविणर ंकर अपिेट किने के डलए अनुिरध) कर सबडमट 

किना हरता है।  

• डलंक पि क्तिक किने पि एक पॉप-अप डवंिर सामने आएगा। 

• आवश्यक डवविणर ंकर भिें  औि ‘अपिेट’ का अनुिरध सबडमट किने के डलए ‘यस’ पि क्तिक किें । 

स्क्रीनशॉर् 10 : स्वास्थ्य िें द् िे अपडेर् िे कलए अनुरोध 

 

• यहां ‘रििेस्ट फॉि नू्य यूजि आइिी’ (नई यूजि आइिी के डलए अनुिरध) डलंक पि क्तिक किके 

‘ररके्वस्ट फॉर नू्य रू्िर आइडी’ कर भी सबडमट डकया जा सकता है। 

स्क्रीनशॉर् 11 : नए रू्िर आइडी िे कलए अनुरोध 
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• एक पॉप-अप डवंिर सामने आएगा। आवश्यक डवविणर ंकर भिकि अनुिरध सबडमट किने के डलए 

‘सेव’ बटन पि क्तिक किना हरता है। 

• ‘एडिट फैडसडलटी डिटेल्स’ (स्वास्थ्य कें द् के डवविणर ंकर एडिट किें ) के तहत ‘रििेस्ट फॉि अपिेट 

ऑफ फैडसडलटी डिटेल्स’ (स्वास्थ्य कें द् के डवविणर ं कर अपिेट किने के डलए अनुिरध) का 

अडधकाि पूिी तिह डजला स्ति-स्तीय उपयरगकताा कर डदया गया है।  

• ‘मैकपंग ऑफ फैकसकलर्ीि िवडय अंडर द हेल्थ फैकसकलर्ी’ (स्वाथ्य कें द् के अंतगात कवि 

सुडवधाओ ंकी मैडपंग’ डजला-स्ति औि उसके ऊपि के उपयरगकताा द्वािा की जा सकती है। 

• इसके डलए स्वास्थ्य कें द् के अंतगात मैडपंग की जाने वाली सुडवधाओ ंकर चुनना हरता है। 

स्क्रीनशॉर् 12 : स्वास्थ्य िें द् िे अंतगयत िवर सुकवधाओ ंिी मैकपंग 

 

 

आवश्यि दवाओ ंिी सूची 

• फैडसडलटी टाइप (स्वास्थ्य कें द् का प्रकाि) के डलए ‘एसेंडसयल मेडिसीन्स डलस्ट’ (आवश्यक दवाओ ं

की सूची) डसस्टम में पहले से मौजूद हरती है।  

• स्वास्थ्य कें द् औि उससे ऊपिी स्ति के उपयरगकताा डकसी खास स्वास्थ्य कें द् में सूचीबद्ध 

सामडग्रयर ंके डलए उपलब्ध ‘यूडनट’ (इकाई) औि ’िांडटटी’ (मात्र) कर अपिेट कि सकते हैं। 
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स्क्रीनशॉर् 13 : आवश्यि दवाओ ंिी सूची 

 

आपात दवाओ ंिी सूची 

• फैडसडलटी टाइप (स्वास्थ्य कें द् का प्रकाि) के डलए ‘इमजेंसी मेडिसीन्स डलस्ट’ (आपात दवाओ ंकी 

सूची) डसस्टम में पहले से मौजूद हरती है।  

• स्वास्थ्य कें द् औि उससे ऊपिी स्ति के उपयरगकताा डकसी खास स्वास्थ्य कें द् में सूचीबद्ध 

सामडग्रयर ंके डलए उपलब्ध ‘यूडनट’ (इकाई) औि ’िांडटटी’ (मात्रा) कर अपिेट कि सकते हैं। 

स्क्रीनशॉर् 14 : आपात दवाओ ंिी सूची 
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सप्लाइि 

• फैडसडलटी टाइप (स्वास्थ्य कें द् का प्रकाि) के डलए ‘सप्लाइज’ (आपूडता वाली आवश्यक सामडग्रयां) 

की सूची डसस्टम में पहले से मौजूद हरती है।  

• स्वास्थ्य कें द् औि उससे ऊपिी स्ति के उपयरगकताा डकसी खास स्वास्थ्य कें द् में सूचीबद्ध 

सामडग्रयर ंके डलए ‘सैंक्शन्ड/ रििायिा ’ (स्वीकृत/ वांडछत) औि ’अवेलेबल’ (उपलब्ध) कर अपिेट 

कि सकते हैं। वे हि सामग्री के सामने ‘रिमाक्सा’ (अभु्यक्ति) कॉलम में अपनी अभु्यक्ति भी इंटि 

कि सकते हैं। 

स्क्रीनशॉर् 15 : सप्लाइि 

 

स्वास्थ्य संबंधी श्रमशक्ति िा कववरण 

• फैडसडलटी टाइप (स्वास्थ्य कें द् का प्रकाि) के डलए ‘हेल्थ वका फरसा डिटेल्स’ (स्वास्थ्य संबंधी 

श्रमशक्ति का डवविण) के पदर ंकी सूची डसस्टम में पहले से मौजूद हरती है। 

स्क्रीनशॉर् 16 : स्वास्थ्य संबंधी श्रमशक्ति िा कववरण 
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• स्वास्थ्य कें द् औि उससे ऊपिी स्ति के उपयरगकताा डकसी खास स्वास्थ्य कें द् में सूचीबद्ध पदर ंके 

डलए ‘सैंक्शन्ड/ रििायिा ’ (स्वीकृत/ वांडछत) औि ’वडकिं ग’ (कायाित) कर अपिेट कि सकते हैं। वे 

हि आइटम के सामने ‘रिमाक्सा’ (अभु्यक्ति) कॉलम में अपनी अभु्यक्ति भी इंटि कि सकते हैं। 

स्वास्थ्य िें द् िो हर्ाने (कडकलर्) अनुरोध 

• लैब यूजि छरड़कि स्वास्थ्य कें द् के उपयरगकताा के द्वािा ‘हेल्थ फैडसडलटी डिडलट रििेस्ट’ (स्वास्थ्य 

कें द् कर हटाने का अनुिरध) डकया जा सकता है है।  

• ‘ऍक्शन’ के तहत ‘हेल्थ फैडसडलटी डिडलट रििेस्ट’ पि क्तिक किने पि एक पॉप-अप डवंिर 

डदखेगा।  

• उसमें ‘हटाने का कािण’ डलखकि ‘सेंि डिडलशन रििेस्ट’ (हटाने का अनुिरध भेजें) पि क्तिक 

किना हरता है। 

स्क्रीनशॉर् 17 : स्वास्थ्य िें द् िा कडलेर् (आरोप) अनुरोध 

 

लॉग इन संबंधी इकतहास 

• इसके अंतगात िीएसओ ंद्वािा डजले के सभी सूचीबद्ध परटाल उपयरगकताा की ‘लॉगइन डहस्टि ी’ देखी 

औि एक्सपरटा की (बाहि भेजी) जा सकती है। 
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स्क्रीनशॉर् 18 : लॉग इन संबंधी इकतहास 

 

उपर्ोग संबंधी सारांश 

• यह फंक्शन िाज्य-स्तिीय उपयरगकताा के डलए उपलब्ध है। 

• उपयरगकताा द्वािा सलेक्ट डकए गए टाइम िेंज के डलए डवडभन्न प्रकाि के उपयरगकतााओ ंकी ‘यूजेज 

समिी’ (उपयरग का सािांश) देखा जा सकता है।  

• रिपरटा में ‘पी फॉमा’, ‘एल फॉमा’, ‘एस फॉमा (िेस्कटॉप)’, ‘एस फॉमा (मरबाइल)’, ‘ईवेंट एलटा’ (घटना 

संबंधी चेतावनी) औि ‘आउटबे्रक इनीडसएशन’ (िरग फैलने का आिंभ) के उपयरगकतााओ ंके डलए 

‘नंबि ऑफ यूजसा’ (उपयरगकतााओ ं की संख्या) औि ‘नंबि ऑफ इंटि ीज’ (प्रडवडियर ं की संख्या) 

डदखती हैं। 

स्क्रीनशॉर् 19 : उपर्ोग संबंधी सारांश 
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स्वास्थ्य िें द् अपडेर् अनुरोध िी सूची 

• इसके अंतगात सबडमट की गई ‘नू्य फैडसडलटी रििेस्ट डलस्ट’/ ‘अपिेट फैडसडलटी रििेस्ट डलस्ट’/ 

‘यूजि आइिी रििेस्ट डलस्ट’/ ‘हेल्थ फैडसडलटी डिलीशन रििेस्ट डलस्ट’ की क्तथिडत कर DSO/SSO 

द्वािा देखा जा सकता है। 

स्क्रीनशॉर् 20 : स्वास्थ्य िें द् अपडेर् अनुरोध िी सूची 

 

• एसएसओ कर डकसी प्रडवडि के सामने मौजूद ‘वू्य’ (डदखाएं) बटन कर क्तिक किके औि उपयुि 

डवकल्प सलेक्ट किके अनुिरध कर ‘अपू्रव’ (स्वीकृत) या ‘रिजेक्ट’ (अस्वीकृत) किना हरता है। 

स्क्रीनशॉर् 21 : स्वास्थ्य िें द् अपडेर् अनुरोध िी सूची - SSO 
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प्रोफाइल अपडेर् िी क्तथिकत 

• इसके अंतगात DSO/SSO कर अपने डजले/ अनुमंिल के परटाल उपयरगकताा के ‘नेम’/ ‘मरबाइल’/ 

‘ईमेल’ अपिेट की क्तथिडत कर देखा औि डपं्रट डकया जा सकता है।  

• इसमें डफल्टि किने के डलए ‘डिक्तस्टि क्ट/ ‘सब-डिक्तस्टि क्ट’/ यूजि टाइप - (‘एस फॉमा यूजसा’/ ‘पी 

फॉमा यूजसा’/ एल फॉमा यूजसा’) डवकल्प उपलब्ध हैं। 

स्क्रीनशॉर् 22 : प्रोफाइल अपडेर् िी क्तथिकत 

 


